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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Институт дополнительного профессионального образования является 

учебно-научно-производственным подразделением в структуре университета, 

осуществляющим образовательную деятельность по повышению квалификации 

и переподготовке специалистов, а также реализующим различные образователь-

ные, научные и научно-технические программы. Полное наименование – Инсти-

тут дополнительного профессионального образования Поволжского государ-

ственного технологического университета, сокращенное – ИДПО ПГТУ (далее - 

Институт). 

1.2. Институт функционирует в соответствии с Уставом Поволжского госу-

дарственного технологического университета, Правилами внутреннего трудово-

го распорядка, настоящим Положением и подчиняется в установленном порядке 

ректору университета и проректору по образовательной деятельности. 

1.3. Штатное расписание Института утверждается ректором университета на 

основании представления директора Института, согласованного с начальником 

управления финансов и экономики университета. 

1.4. Институт имеет круглую негербовую печать со своим наименованием и 

указанием принадлежности к университету, штампы, бланки, другую необходи-

мую атрибутику. 

1.5. В состав Института могут входить учебные, научные, методические, хо-

зяйственные и другие структурные подразделения. 

1.6. Институт может быть реорганизован, переименован или ликвидирован 

по решению Ученого совета университета приказом ректора. 

1.7. Институт периодически отчитывается о проделанной работе на заседа-

нии Ученого Совета университета. 

 

2. ЦЕЛИ И ФУНКЦИИ ИНСТИТУТА 

 

2.1. Деятельность Института направлена на достижение следующих целей: 

- организация и развитие системы непрерывного дополнительного профес-

сионального образования в университете; 

- создание условий для гармоничной интеграции университета в суще-

ствующий рынок образовательных услуг и международную систему непрерыв-

ного образования. 

2.2. На Институт возложено выполнение функций по следующим направле-

ниям. 
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2.2.1. Реализация программ дополнительного профессионального образо-

вания и образовательных услуг по всем образовательным программам, включен-

ным в лицензию на образовательную деятельность университета. 

2.2.2. Формирование и открытие новых программ дополнительного про-

фессионального образования, имеющих спрос на рынке образовательных услуг. 

В рамках этой деятельности Институт: 

- совместно с кафедрами и другими учебными подразделениями создает 

учебные программы и программы учебных курсов, предназначенные для систе-

мы непрерывного дополнительного профессионального образования; 

- организует временные творческие коллективы для разработки и реали-

зации образовательных программ и услуг, в том числе инновационных и инфор-

мационных, и привлекает для осуществления преподавательской деятельности 

на договорной основе профессорско-преподавательский состав университета и 

других учебных и научно-исследовательских учреждений; 

- формирует контингент слушателей образовательных программ и услуг в 

соответствии с требованиями Устава университета и Положениями о них; 

- участвует совместно с другими подразделениями университета в созда-

нии методологической, учебно-методической и технической базы для обеспече-

ния дистанционного обучения. 

2.2.3. Проведение исследовательских работ научного и методического ха-

рактера, направленных на развитие системы непрерывного и дополнительного 

профессионального образования в университете. 

В рамках этой деятельности Институт: 

- проводит мониторинг и осуществляет прогнозирование рынка образова-

тельных услуг; 

- создает постоянные и временные исследовательские коллективы для 

изучения научно-методических проблем дополнительного образования; 

- организует экспериментальное внедрение и апробацию инновационных 

образовательных технологий (в том числе в форме бизнес-инкубаторов), про-

грамм и услуг; 

- способствует внедрению апробированных курсов, образовательных про-

грамм и услуг в учебную деятельность основных подразделений университета и 

других образовательных учреждений. 

2.2.4. Осуществление организационной деятельности и управление систе-

мой дополнительного профессионального образования в университете и на 

внешнем рынке образовательных услуг. 

В рамках этой работы Институт: 
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- организует взаимодействие и координацию деятельности основных 

структурных подразделений университета и структур, формирующихся для ока-

зания дополнительных образовательных программ и услуг; 

- проводит маркетинг образовательных программ и услуг; 

- подготавливает к утверждению проекты локальных нормативных актов, 

обеспечивающих функционирование системы дополнительного профессиональ-

ного образования в университете и на внешнем рынке образовательных услуг; 

- организует и проводит экспертизу образовательных программ и услуг, 

предлагаемых заказчиками-учреждениями и организациями к реализации в си-

стеме дополнительного профессионального образования; 

- осуществляет организационно-методическое и техническое обеспечение 

платных образовательных услуг в системе дополнительного профессионального 

образования; 

- организует обмен опытом деятельности системы дополнительного про-

фессионального образования; 

- осуществляет контроль за организацией учебного процесса в системе 

дополнительного профессионального образования; 

- осуществляет взаимодействие с другими образовательными учреждени-

ями системы дополнительного профессионального образования; 

- организует и проводит совещания, семинары и конференции по акту-

альным проблемам непрерывного и дополнительного профессионального обра-

зования; 

- приглашает для чтения циклов лекций и проведения семинаров ведущих 

специалистов системы дополнительного профессионального образования; 

- подготавливает к утверждению проекты решений по открытию предста-

вительств и филиалов Института. 

 

3. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ 

 

3.1. Структура Института формируется исходя из необходимости выполне-

ния поставленных функций в соответствии с Уставом университета, решениями 

Ученого совета университета, постановлениями Правительства Республики Ма-

рий Эл на основании приказов ректора университета. Институт может включать 

в свой состав подразделения разного уровня в соответствии со структурой си-

стемы непрерывного и дополнительного профессионального образования и 

определенным для него целям. 

3.2. Кафедры факультетов университета организовывают и развивают новые 

программы дополнительного профессионального образования в структуре Ин-

ститута. 
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3.3. В структуре Института могут создаваться подразделения учебного и 

учебно-производственного профиля, а также филиалы кафедр университета. 

3.4. Для осуществления исследовательских и обучающих проектов в Инсти-

туте могут создаваться временные научные и учебно-методические коллективы. 

 

4. УПРАВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ ИНСТИТУТА 

 

4.1. Руководство Институтом осуществляет директор, который назначается 

и освобождается от должности приказом ректора университета по представле-

нию проректора по образовательной деятельности в соответствии с действую-

щим законодательством. В период отсутствия директора его замещает один из 

заместителей директора, назначаемый приказом ректора университета. От рек-

тората деятельность Института в режиме оперативного управления контролиру-

ется проректором по образовательной деятельности. Функциональные обязанно-

сти директора и его заместителей определяются соответствующими должност-

ными инструкциями.  

4.2. Подразделения Института возглавляют руководители (заведующие, 

начальники), которые назначаются преимущественно из числа профессорско-

преподавательского состава университета приказом ректора по представлению 

директора Института (в том числе и по совместительству). 

4.3. Временные исследовательские и учебно-методические коллективы воз-

главляют руководители, которые назначаются директором Института. 

4.4. Для разработки стратегического развития Института и решения вопро-

сов его текущей деятельности создается Ученый совет Института. В состав сове-

та входят: директор Института, заместители директора Института, по представ-

лению директора руководители структурных подразделений Института, ведущие 

специалисты университета в области реализуемых в Институте проектов и про-

грамм (по представлению Ученых советов факультетов). Председателем Совета 

является директор Института. Работа Ученого совета Института регламентиру-

ется Положением. 

4.5. Директор действует от имени Института в пределах полномочий, опре-

деленных настоящим Положением, Уставом университета и должностными обя-

занностями. 

 

5. ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ИНСТИТУТА 

 

5.1. Финансовая деятельность Института осуществляется за счет внебюд-

жетных средств университета, полученных от деятельности Института, целевых 
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бюджетных средств, средств добровольных пожертвований организаций и от-

дельных лиц, других источников, разрешенных законодательством. 

5.3. Бухгалтерский учет обеспечивается Управлением бухгалтерского учета, 

отчетности и финансового контроля университета. 

5.4. Смета доходов и расходов внебюджетных курсов Института на финан-

совый год, утверждается ректором университета по представлению директора, 

согласованному с управлением финансов и экономики, управлением бухгалтер-

ского контроля учета и отчетности и финансового контроля университета. 

5.5. Институт отчисляет от всех видов деятельности средства в централизо-

ванный фонд университета для покрытия хозяйственных и прочих расходов. 

Проценты отчислений регламентируются приказами ректора.  Остальные сред-

ства, за вычетом налогов, направляются на оплату труда, развитие материально-

технической базы как Института, так и других кафедр и подразделений универ-

ситета в соответствии с выполняемыми работами согласно утверждаемой смете. 

5.6. Институт, в пределах имеющихся средств, в установленном в универси-

тете порядке, определяет форму и систему оплаты труда, размеры доплат и 

надбавок, премий и других видов вознаграждений, стимулирующих работу со-

трудников. 

5.7. Порядок составления и представления отчетности по деятельности Ин-

ститута осуществляется в соответствии с действующим законодательством и 

учетной политикой университета. 

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА ИНСТИТУТА 

 

Материально- техническая база Института включает: 

- помещения, выделяемые для подразделений Института; 

- учебные аудитории (Примечание. Неиспользуемые в учебном процессе 

Института учебные аудитории могут вовлекаться в учебный процесс универси-

тета через диспетчерскую учебно-методического управления. При этом матери-

альную ответственность за учебные аудитории несут соответствующие факуль-

теты.); 

- технические средства обучения (ТСО) и организации деятельности Ин-

ститута; 

- оборудование, необходимое для осуществления видов деятельности, 

предусмотренных настоящим положением. 
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7. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Внесение изменений в Положение производится решением ректора по 

представлению Ученого Совета Института или директора. 

7.2. Если один из пунктов настоящего Положения становится недействи-

тельным, то это не является причиной приостановки действия других. 
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