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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными 

законами, другими нормативными правовыми актами Российской Федерации  

в сфере обеспечения безопасности личности, общества и государства, 

приказами Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации по комплексному обеспечению безопасности образовательных 

учреждений.  

1.2. Служба охраны (далее - СО) является самостоятельным структурным 

подразделением ФГБОУ ВО «ПГТУ» (далее – университет), призванным 

обеспечивать реализацию комплексной охраны объектов университета с 

массовым пребыванием людей (далее – Объекты университета). Начальник 

службы подчинен советнику по безопасности ФГБОУ ВО «ПГТУ». 

1.3. Структура и штаты СО зависят от численности работников, 

контингента обучающихся и объема выполняемых работ и направлений 

обеспечения безопасности. 

1.4. В своей деятельности СО руководствуется нормами права, Уставом 

университета, настоящим Положением и приказами ректора.  

 

2. ЗАДАЧИ 
 

Основными задачами службы охраны университета являются: 

2.1. Осуществление в непрерывном режиме комплекса мероприятий, 

направленных на охрану работников, обучающихся и находящихся на 

Объектах университета материальных ценностей и информационных 

ресурсов. 

2.2. Обеспечение бесперебойной работы систем охранной и тревожной 

сигнализации, контроля и управления доступом и видеонаблюдения на 

Объектах университета. 

2.3. Обеспечение комплексной охраны и антитеррористической 

защищенности Объектов университета. 

2.4. Планирование и осуществление мероприятий по вопросам 

комплексной охраны и антитеррористической защищенности Объектов 

университета. 

2.5. Обучение персонала и обучающихся действиям по выполнению 

установленных требований пропускного режима, поддержания 

общественного порядка и комплексной охраны на Объектах университета. 

2.6. Обеспечение соблюдения требований охраны труда и учебы, участие  

в создании комфортных и безопасных условий для работы и учебы 

в университете. 
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2.7. Взаимодействие в целях решения указанных задач  

с территориальными правоохранительными органами, спецслужбами  

и военными учреждениями. 

 

3. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ 

 

3.1. Структуру и штатную численность СО утверждает ректор 

университета по представлению начальника службы охраны, исходя из 

условий и особенностей деятельности университета и направлений 

обеспечения безопасности. 

3.2. Деятельность СО осуществляется в соответствии с утвержденными 

планами работы и должностными обязанностями работников службы.  

3.3. Контроль за деятельностью СО осуществляет советник по 

безопасности университета. 

 

4. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 

 

4.1. Осуществление в непрерывном режиме комплекса мероприятий, 

направленных на охрану работников, обучающихся и находящихся на 

объектах университета материальных ценностей и информационных 

ресурсов. 

4.2. Обеспечение выполнение в университете требований Федерального 

закона «О противодействии терроризму» и иных правовых норм по 

предупреждению и профилактике правонарушений. 

4.3. Организация комплексной охраны Объектов университета, 

транспорта, других материальных ценностей и информационных ресурсов, 

обеспечение порядка в местах проведения университетом представительских  

и массовых мероприятий.  

4.4. Обеспечение своевременного информирования руководства 

университета обо всех происшествиях на охраняемой территории,  

а территориальные органы МЧС и МВД - о чрезвычайных ситуациях  

и правонарушениях на объектах университета. 

4.5. Организация пропускного режима на Объектах университета, 

исключающего несанкционированный доступ физических лиц и 

транспортных средств на контролируемую территорию. 

4.6. Обеспечение надежной работы действующей охранной и тревожной 

сигнализации, систем контроля и управления доступом и видеонаблюдения, 

внедрение новых технических средств безопасности. 

4.7. Осуществление контроля постановки на охранную сигнализацию и 

снятие с сигнализации служебных помещений учебных корпусов и 



 

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования 

«Поволжский государственный технологический университет» 

ПОЛОЖЕНИЕ О СЛУЖБЕ ОХРАНЫ ФГБОУ ВО «ПГТУ» 

СМК-ПП-1.10-2024 
 

Версия 2.0 
 

 
стр. 4 из 7  

 

общежитий работниками охранного предприятия (далее – ОП), принятие 

оперативных мер в случае срабатывания охранной сигнализации. 

4.8. Пресечение действий, противоречащих требованиям Устава 

университета и внутреннего распорядка со стороны работников, 

обучающихся и посетителей университета, задержание нарушителей и 

документирование фактов нарушения правопорядка. 

4.9. Прием сигналов и распоряжений в системе дежурной диспетчерской 

службы университета из Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации, территориальных органов МЧС и МВД, 

своевременное доведение полученной информации до руководства 

университета. 

4.10. Обеспечение безопасной работы касс бухгалтерии, поддержание 

порядка в кассовом зале при выдаче стипендии обучающимся. 

4.11. Представление службы в структурных подразделениях и филиалах 

университета, а на основании специальных полномочий – в других 

учреждениях и ведомствах. 

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

 

5.1. СО в лице начальника СО имеет право и обязан: 

5.1.1 Давать руководителям структурных подразделений университета 

рекомендации по вопросам, относящимся к компетенции службы охраны. 

5.1.2. Требовать и получать от всех структурных подразделений 

университета сведения, необходимые для выполнения возложенных на 

службу задач. 

5.1.3. Представительствовать по поручению руководства университета в 

государственных и общественных организациях при обсуждении вопросов 

комплексной охраны объектов с массовым пребыванием людей. 

5.1.4. Проводить совещания и участвовать в совещаниях, проводимых  

в университете по вопросам комплексной охраны университета. 

5.2. Права и обязанности работников СО устанавливаются их 

должностными инструкциями. 

 

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ 

 

6.1. При выполнении задач и возложенных функций, предусмотренных 

настоящим положением, СО взаимодействует со всеми структурными 

подразделениями университета, а также с охранными предприятиями, 

привлекаемыми на договорной (контрактной) основе к обеспечению 

комплексной охраны Объектов университета, с правоохранительными 
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органами и органами государственного контроля и надзора в пределах 

полномочий, предоставленных ректором университета. 

 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

7.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение СО 

функций, предусмотренных настоящим положением, несет начальник 

службы. 

7.2. На начальника службы охраны возлагается персональная 

ответственность за: 

7.2.1. организацию деятельности службы по выполнению задач  

и исполнению функций, возложенных на СО; 

7.2.2. организацию в СО оперативной и качественной подготовки 

документов, ведение делопроизводства в соответствии с действующими 

правилами и инструкциями; 

7.2.3. соблюдение работниками СО трудовой дисциплины; 

7.2.4. обеспечение сохранности имущества и информационных ресурсов, 

находящихся в СО, и соблюдение работниками СО требований охраны труда 

и правил пожарной безопасности; 

7.2.5. подбор, расстановку и деятельность работников СО; 

7.2.6. соответствие действующему законодательству визируемых им 

проектов приказов, инструкций. 

7.3. Ответственность работников СО устанавливается их должностными 

инструкциями. 
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