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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Автотранспортный цех (далее - АТЦ) - структурное подразделение 

ФГБОУ ВО «ПГТУ» (далее – ПГТУ), входящее в Департамент инженерно-

хозяйственной работы, реализующее транспортные услуги по перевозке пасса-

жиров и грузов подразделениям университета, факультетам, центрам, отделам, 

подчиняющееся директору Департамента инженерно-хозяйственной работы 

(далее – ДИХР), который контролирует его работу. 

1.2. Транспортные услуги исполняются в указанные сроки согласно заявок 

факультетов, центров, отделов, подразделений, а также прямому распоряжению 

ректора, директора ДИХР ПГТУ. 

1.3. Информация об оказанной транспортной услуге до потребителя дово-

дится путем подписи потребителя на путевом листе транспортного средства за 

оказанную транспортную услугу. 

1.4. Деятельность АТЦ осуществляется в соответствии с настоящим Поло-

жением, должностными обязанностями работников АТЦ и утвержденным пла-

ном работ. 

 

2. ЗАДАЧИ 

 

2.1. Автотранспортный цех обеспечивает ПГТУ всеми видами транспорт-

ных услуг, имеющимися в автотранспортном цехе, правильно эксплуатирует и 

проводит своевременный ремонт и техническое обслуживание всех видов тех-

ники цеха. 

2.2. Разрабатывает мероприятия по предупреждению дорожно-

транспортных происшествий и нарушений Правил дорожного движения, участ-

вует в установлении причин и обстоятельств возникновения дорожно-

транспортных происшествий, в расследовании несчастных случаев. В установ-

ленном порядке готовит отчеты о дорожно-транспортных происшествиях и 

принятых мерах по их предупреждению. 

2.3. Организует допуск водителей к управлению транспортными средства-

ми, право управления которыми предоставлено в соответствии с водительским 

удостоверением. 

2.4. Организует и контролировать прохождение водителями предрейсовых 

и послерейсовых медицинских осмотров, соблюдение установленных сроков 

медицинских осмотров. 

2.5. Организует инструктажи водителей об особенностях эксплуатации 

транспортных средств в различных дорожных и климатических условиях. За-

прещает эксплуатацию, а также выезд технически неисправного транспорта, а 

также переоборудованного без соответствующего разрешения. 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Поволжский государственный технологический университет» 
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АВТОТРАНСПОРТНОМ ЦЕХЕ ДЕПАРТАМЕНТА ИНЖЕНЕРНО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ  

РАБОТЫ ПОВОЛЖСКОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО УНИВЕРСИТЕТА 
СМК-ПП-1.04.04-2022 

 

Версия 4.0 
 

 
 

 

 

3. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ 

 

3.1. Структура и штаты АТЦ утверждаются приказом ректора ПГТУ по 

представлению директора ДИХР ПГТУ. В своей работе АТЦ руководствуется 

Конституцией РФ, Федеральными законами, и другими нормативными доку-

ментами в сфере перевозочной деятельности, по обеспечению безопасности до-

рожного движения при перевозке пассажиров и грузов, и безопасной эксплуа-

тации транспортных средств и самоходных машин, Уставом ПГТУ, настоящим 

Положением, приказами и решениями руководства ПГТУ. 

3.2. Для обеспечения ПГТУ транспортными услугами в автотранспортном 

цехе предусматриваются должности инженерно-технических работников, води-

телей, тракториста, машиниста экскаватора. 

3.3. Руководителем автотранспортного цеха является начальник авто-

транспортного цеха, назначенный приказом ректора ПГТУ по предоставлению 

директора ДИХР ПГТУ. 

3.4. Непосредственными исполнителями в оказании транспортных услуг 

являются водители, тракторист, машинист экскаватора автотранспортного цеха. 

3.5. Для оказания транспортной услуги в автотранспортный цех поступает 

заявка на исполнение от подразделений университета. Инженерно-технический 

персонал совместно с непосредственным исполнителем (водителем, трактори-

стом, машинистом экскаватора) оказывает транспортную услугу согласно сро-

ку, указанному в заявке. 

3.6. Деятельность АТЦ осуществляется в соответствии с настоящим Поло-

жением, должностными инструкциями работников АТЦ и утвержденным пла-

ном работ. 

3.7. Контроль за деятельностью автотранспортного цеха осуществляется 

директором ДИХР ПГТУ. 

 

4. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 

 

Основными функциями автотранспортного цеха являются: 

4.1. Транспортные услуги по обеспечению учебой, научной, производ-

ственной и хозяйственной деятельности ПГТУ. 

4.2. Контроль соблюдения мер по охране труда, трудовой дисциплины и 

мер противопожарной безопасности сотрудниками цеха. 

4.3. Составление плана мероприятий по предупреждению дорожно-

транспортных происшествий (ДТП) по ПГТУ. В соответствии с планом по пре-

дупреждению ДТП осуществлять сверку по допущенным водителями ПГТУ на 
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служебном транспорте нарушений правил дорожного движения. Проводить 

анализ с предложением мер по недопущению указанных нарушений. 

4.4. Разработка мероприятий по улучшению условий труда. 

4.5. Участие в расследовании ДТП и несчастных случаев, а также причин 

нарушений правил дорожного движения. Ежемесячно осуществлять сверку о 

дорожно-транспортных происшествиях, в которых участвовал подвижной со-

став организации, с данными ГИБДД МВД России. 

4.6. Обеспечение исправности контрольно-измерительного оборудования, 

установленного на транспортных средствах и организация контроля за сроками 

поверки. 

4.7. Координация работ по составлению графика выезда студентов на 

учебную практику. Составление годовых, квартальных и других отчетов. 

4.8. Обеспечение сохранности имущества и оборудования, переданного 

цеху в пользование. Содержание закрепленных за цехом производственных по-

мещений, боксов в надлежащем порядке. 

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

 

5.1. АТЦ в лице начальника автотранспортного цеха имеет право: 

5.1.1. Знакомиться с приказами, планами и задачами руководства ПГТУ, 

касающимися транспортного цеха. 

5.1.2. Знакомиться с решениями ректора ПГТУ, касающимися хозяй-

ственного обеспечения подразделения. 

5.1.3. Представлять руководству ДИХР предложения о поощрении работ-

ников, способствовавших улучшению охраны труда, достигших высоких пока-

зателей в труде. 

5.1.4. Представлять руководству ДИХР предложения о применении к ра-

ботникам мер дисциплинарного, общественного воздействия, а также примене-

ния иных мер, предусмотренных действующим законодательством и Уставом 

ПГТУ за нарушение трудовой дисциплины, т.е. неисполнение или ненадлежа-

щее исполнение работником возложенных на него трудовых обязанностей. 

5.2. АТЦ в лице начальника автотранспортного цеха обязан: 

5.2.1. Принимать решения в пределах своих компетенций.  

5.2.2. Вести документацию АТЦ в соответствии с требованиями.  

5.2.3. Соблюдать действующее законодательство и внутренние норматив-

ные документы ФГБОУ ВО «ПГТУ», регулирующие деятельность АТЦ.  

5.2.4. Обеспечивать предоставление транспорта в срок.  
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6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ 

 

АТЦ в своей деятельности взаимодействует: 

- с подразделениями ДИХР; 

- с кафедрами, факультетами, центрами, филиалами; 

- с институтом леса и природопользования (ИЛП); 

- с институтом строительства и архитектуры (ИСА);  

- с институтом механики и машиностроения (ИММ); 

- с институтом дополнительного профессионального образования 

(ИДПО); 

- с департаментом персонала и документооборота; 

- с департаментом молодежной политики и социальных проектов;  

- с департаментом экономической политики; 

- с департаментом научного и академического развития; 

- с департаментом образовательной деятельности; 

- с имущественно-правовым управлением; 

- с профкомом ПГТУ; 

- при необходимости также и с другими подразделениями ПГТУ. 

 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

7.1. За неисполнение, несвоевременное, ненадлежащее исполнение подраз-

делением своих задач и функций, предусмотренных настоящим Положением, 

не использование предоставленных подразделению прав, нарушение трудовой 

дисциплины, нарушение Устава ПГТУ, правил внутреннего трудового распо-

рядка ПГТУ и правил и норм охраны труда, техники безопасности и противо-

пожарной безопасности начальник АТЦ несет ответственность в соответствии с 

действующим законодательством. 

7.2. Ответственность работников АТЦ определяется должностными ин-

струкциями.  
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